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overzicht

� proces digitaal archiveren
� fysiek beheer
� intellectueel beheer
� organisatorische voorwaarden
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proces digitaal archiveren

� … is een reconstructieproces:
– intact-leesbaar:

– visualiseerbaar:

– begrijpbaar-betrouwbaar:

digitaal 
object

digitaal 
document

digitaal 
archiefdocument
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proces digitaal archiveren

� … is:
– vermijden van reconstructieschakels en 

afhankelijkheden 
– spreiden en controleren van risico’s
– actieve preservering
– levenscyclus omspannend
– …
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fysiek beheer

� normen en duurzaamheid:
– informatiedragers 
– bestandssystemen

� risicospreiding en herstel
� kwaliteitscontroles 
� verversen informatiedragers

� outsourcing?
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intellectueel beheer

� het archiefdocument als intellectuele 
eenheid

� toegang tot de intellectuele inhoud bewaren:
– digitale bewaarstrategie en geschikte 

archiveringsformaten
– metadata:

‣ formaten, viewers en implementaties
‣ relaties tussen:

– digitale archiefdocumenten en hun representaties
– representaties en hun digitale objecten
– digitale objecten en hun metadata 
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intellectueel beheer

‣ documenteren preserveringsacties
– definiëren vereisten tav fysiek beheer

� begrijpbaarheid en betrouwbaarheid:
– waardering & selectie → ‘capture’ van het 

archiefdocument en zijn metadata
– beschrijven van de identiteit en de 

archiefcontext: integratie met papieren archief
– authenticiteit en integriteit
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organisatorische voorwaarden

� ontwikkelen van een organisatiebrede visie 
op digitaal archiveren

� fysiek en intellectueel beheer: 
– functionaliteiten:

‣ basisprocessen archiefbeheer
‣ risicopreventie en –herstel

– criteria:
‣ KISS
‣ langetermijn haalbaarheid (technisch, middelen, …)
‣ autonoom en zelfvoorzienig



9

organisatorische voorwaarden

� inbedding in de organisatie
� depotinfrastructuur:

– scheiden fysiek en intellectueel archiefbeheer: 
modulaire opbouw

– betrouwbaar
– duurzaam
– schaalbaar
– documenteren
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organisatorische voorwaarden

� beheerder digitaal archief:
– opbouwen kennis en expertise
– technology watch
– informatiearchitect & werfleider
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meer info


